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.. v' Asegurar el cumplimiento de la Ley Estatutaria
PrOpOSItO 1581de 2012 sobre proteccion de datos personales.

La CORPORACION MARYMOUNT DE MEDELLIN (en adelante MARYMOUNT) comunica a sus grupos de
interés la Politica de Tratamiento de Datos Personales, la cual ha sido adoptada en cumplimiento del
régimen legal vigente contenido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012y en el decreto 1377 de 2013.

Los datos personales en custodia de la CORPORACION MARYMOUNT, en su condicién de responsable
y/0 encargado segun el caso, seran tratados cumpliendo los principios y regulaciones previstas en las
leyes colombianas y las buenas practicas aplicables al régimen de proteccién de datos personales.

DEFINICIONES

Las palabras y términos que se definen seguidamente, cuando ellos se escriban con mayuscula inicial,
segun se hace en sus respectivas definiciones, fuere o no necesario conforme a las reglas ortograficas
del uso de las mayusculas, e independientemente del lugar de esta politica en que se utilicen, segun sea
necesario para el adecuado entendimiento de esta, tendran los significados que a cada una de dichas
palabras o términos se les dé a continuacion:

Dato Personal: Se trata de cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables, como el nombre, la edad, el sexo, el estado civil, el domicilio,
entre otros.

Dato Publico: Son considerados datos publicos, entre otros, los datos contenidos en documentos
publicos, sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén sometidos a reserva y los
relativos al estado civil de las personas.

Dato Semiprivado: Son los datos que no tienen naturaleza intima, reservada, ni publica y cuyo
conocimiento o divulgacién puede interesar no solo al titular sino a cierto sector o a la sociedad en
general. Los datos financieros y crediticios de la actividad comercial o de servicios, son algunos ejemplos.

Dato Privado: Es el dato que por su naturaleza intima o reservada solamente es relevante para el titular.
Los gustos o preferencias de las personas, por ejemplo, corresponden a un dato privado.

Datos Sensibles: Son aquellos que afectan la intimidad del titular o pueden dar lugar a que lo discriminen,
es decir, aquellos que revelan su origen racial o étnico, su orientacion politica, las convicciones religiosas
o filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos, asi como los
datos relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biométricos, entre otros.
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Autorizacion: Es el consentimiento que da cualquier persona para que las empresas o personas
responsables del tratamiento de la informacion, puedan utilizar sus datos personales.

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que son objeto de tratamiento.

Encargado del Tratamiento: Es la persona natural o juridica que realiza el tratamiento de datos
personales, a partir de una delegacion que le hace el responsable, recibiendo instrucciones acerca de la
forma en la que deberan ser administrados los datos.

Responsable del Tratamiento: Es |la persona natural o juridica, publica o privada, que decide sobre la
finalidad de las bases de datos y/o el tratamiento de los datos alli contenidos.

Titular: Es la persona natural cuyos datos personales son objeto de tratamiento.

Tratamiento: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como la
recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion o supresion.

Aviso de Privacidad: Es una de las opciones de comunicacion verbal o escrita que brinda la ley para darle
a conocer a los titulares de la informacién, la existencia y las maneras de acceder a la politica de
tratamiento de datos personales y el objetivo de su recoleccion y uso.

Transferencia: Se trata de la operacion que realiza el responsable o el encargado del tratamiento de los
datos personales, cuando envia la informacion a otro receptor, que, a su vez, se convierte en responsable
del tratamiento de esos datos.

Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de estos dentro o fuera del
territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto la realizacién de un tratamiento por el
encargado por cuenta del responsable.

ATENCION DE PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS SOBRE DATOS PERSONALES

Para el ejercicio del habeas data, el titular del dato personal o quien demuestre un legitimo interés
conforme lo sefialado en la normatividad vigente, podra hacerlo contactando al MARYMOUNT a través
del siguiente correo electrénico: habeasdata@marymount.edu.co o dirigiendo una comunicacion a la
siguiente direccién fisica: Calle 7 No. 25 - 64, sector El Tesoro, en la ciudad de Medellin.

PRINCIPIOS PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

La proteccién de datos de caracter personal en el MARYMOUNT estara sometida a los siguientes
principios o reglas fundamentales con base en las cuales se determinaran los procesos internos
relacionados con el tratamiento de datos personales; tales principios se interpretaran de manera
armonica, integral y sistematica para resolver los conflictos que se susciten en esta materia; son
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principios aplicables a este régimen los consagrados en la ley colombiana, la Jurisprudencia de la Corte
Constitucional sobre la materia y el derecho comparado, entre ellos:

e Principio de libertad o de consentimiento informado: El tratamiento de datos personales al
interior del MARYMOUNT tendra en cuenta la obtencion del consentimiento previo, expreso e
informado del titular cuando ello aplique y sea necesario. Los datos personales no podran ser
obtenidos, tratados o divulgados sin autorizacion del titular, salvo mandato legal, o mandato
judicial que supla el consentimiento del titular, o este se otorgue en el ambito de una relacién
contractual o no entre el MARYMOUNT y el titular del dato. El consentimiento podra ser expresado
por el titular del dato personal o su representante en forma escrita, oral, siempre que se conserve
prueba de este o mediante conductas inequivocas, es decir, a través de acciones que permitan
razonablemente entender que ha otorgado el consentimiento para tratar su informacién personal.
En ningun caso, el silencio del titular del dato o la conducta pasiva de este o su representante
podra ser considerado expresion del consentimiento.

e Principio de Legalidad: El tratamiento de datos personales en Colombia es una actividad reglada
y por ende los procesos institucionales y destinatarios de la Ley 1581 de 2012 deben sujetarse a
lo dispuesto en ella.

e Principio de Finalidad del dato: Eltratamiento de datos personales debe obedecer a una finalidad
legitima, acorde con la Constitucion Politica y la ley, la cual debe ser informada de manera
concreta, precisay previa al titular para que este exprese su consentimiento, bien sea en el ambito
del contrato o bien sea en los instrumentos normativos que se desarrollen para el efecto. Para las
excepciones previstas en la ley a efectos de datos personales que no requieren el consentimiento
previamente enunciado por existir autorizacion legal, se debe de igual manera informar al titular
del dato la finalidad legitima del tratamiento del dato personal.

e Principio de Calidad o veracidad del dato: Los datos de caracter personal recolectados por el
MARYMOUNT deben ser veraces, completos, exactos, comprobables, comprensibles vy
mantenerse actualizados. Se prohibe el tratamiento de datos parciales, fraccionados, incompletos
0 que induzcan a error.

e Principio de Transparencia: En el tratamiento de datos personales se garantizara el derecho del
titular a obtener y conocer del responsable y/o encargado del tratamiento, en cualquier momento
y sin restricciones, informacién acerca de la existencia de datos que le conciernen.

e Principio de pertinencia del dato: Los datos personales que recolecte el MARYMOUNT deberan
ser adecuados, pertinentes y no excesivos, teniendo en cuenta la finalidad del tratamiento de
estos. Se prohibe la recoleccién de datos personales desproporcionados en relaciéon con la
finalidad para la cual se obtienen.

e Principio de acceso y circulacion restringida: Los datos personales que recolecte o trate el
MARYMOUNT seran usados por ella solo en el ambito de la finalidad y autorizacién concedida por
el titular del dato personal en caso de ser necesaria o por la ley, por tanto, no podran ser accedidos,
transferidos, cedidos ni comunicados a terceros. Cuando los datos personales bajo custodia del
MARYMOUNT estén disponibles en Internet o en cualquier otro medio de divulgacién masiva, se
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procuraran medidas de acceso técnicamente controlable y seguro, con el fin de brindar seguridad
a la informacion y un conocimiento restringido solamente a los titulares o terceros autorizados
conforme a lo dispuesto en la ley.

Principio de temporalidad del dato: Agotada la finalidad para la cual fue recolectado y/o tratado
el dato personal, el MARYMOUNT, debera cesar en su uso y por ende adoptara las medidas de
seguridad pertinentes a tal fin, segun la normatividad aplicable al dato. Lo anterior, sin perjuicio de
las obligaciones de ley que exijan conservar la informacion personal tratada.

Principio de seguridad del dato: El MARYMOUNT, en calidad de responsable o encargado del
tratamiento de datos personales, segun el caso, adoptara las medidas de seguridad fisicas,
tecnologicas y/o administrativas que sean necesarias para garantizar los atributos de integridad,
autenticidad y confidencialidad de los datos personales.

Principio de Confidencialidad: EI MARYMOUNT vy todas las personas que intervengan en el
tratamiento de datos de caracter personal, tienen la obligacion de guardar y mantener la reserva
de tales datos que no sean de naturaleza publica (entiéndase vocacién publica),

obligacion que subsiste aun finalizada la relacién laboral, legal o contractual. EIl MARYMOUNT
implementara, en sus relaciones contractuales, clausulas de proteccion de datos en este sentido.
Principio de Deber de informacion: El MARYMOUNT informard, a los titulares de los datos
personales, asi como a los responsables y encargados del tratamiento, del régimen de proteccion
de datos adoptado por la institucién, asi como la finalidad y demas principios que regulan el
tratamiento de estos datos. Informara ademas sobre la existencia de las bases de datos de
caracter personal que custodie, los derechos y el ejercicio del habeas data por parte de los titulares
y/o representantes legales, procediendo al registro que exige la ley en los términos del articulo 25
de la Ley 1581 de 2012y las normas que lo reglamenten.

Principio de temporalidad: En el tratamiento de datos personales que efectia el MARYMOUNT,
la permanencia de los datos en sus sistemas de informacidn estara determinada por la finalidad
de dicho tratamiento. En consecuencia, agotada la finalidad para la cual se recolectaron los datos,
el MARYMOUNT procedera a su destruccion o devolucién, segun el caso, o bien a conservarlos
segun lo dispuesto en la ley, adoptando las medidas técnicas que impidan un tratamiento
inadecuado, como es el caso de los datos personales recolectados a través de su portal web.
Principio de proteccion especial de datos sensibles: EIl MARYMOUNT solo recolectara datos
personales de caracter sensible cuando ello sea necesario y pertinente para el desarrollo de su
actividad institucional. En cada caso debera obtener autorizacién expresa del titular, o bien
verificar que su tratamiento se origine y legitime en el marco de una relacion contractual y/o
negocial, o bien provenga de autorizacién legal.

Principio de proteccion de datos de menores de edad: El MARYMOUNT tratara los datos de los
menores de edad que sean beneficiarios de las actividades académicas y/o extracurriculares que
sean necesarios y pertinentes para los fines vinculados a los procesos de educacién y formacion
integral de estos. En cada caso debera obtener autorizacion expresa del titular, representantes
legales, legitimos interesados, o bien comprobar que su tratamiento se origine y legitime en el
marco de una relacion contractual y/o negocial, o bien provenga de autorizacion legal.

Principio de responsabilidad demostrada: El MARYMOUNT, como responsable del tratamiento
de datos personales, respecto de cada operacion de tratamiento de datos, debe demostrar ante
las autoridades que ha adoptado e implementado las medidas apropiadas y efectivas para cumplir

Pag 5



con el régimen de proteccion de datos, considerando su tamafio institucional, naturaleza juridica,
tipos de tratamientos y riesgos potenciales respecto de la informacién tratada.

TRATAMIENTO AL CUAL SERAN SOMETIDOS LOS DATOS PERSONALES Y LA FINALIDAD DE ESTE.

Todo Tratamiento de Datos Personales efectuado por el MARYMOUNT, tendra una finalidad legal y
constitucional, legitima, que atienda al desarrollo de su objeto social. La utilizaciéon de los Datos
Personales se destinara a las actividades exclusivas para las cuales fueron autorizadas por el Titular y,
seran tratados conforme las siguientes finalidades de caracter general:

POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES GONT,

Ejecutar su actividad principal consistente en la prestacion de servicios de educacién orientados
a la formacioén de seres humanos y ciudadanos felices, integrales, socialmente responsables,
respetuosos del medio ambiente, culturas y religiones.

Evaluar, orientar y hacer seguimiento al proceso integral de formacion de las estudiantes,
pudiendo este apoyarse en sistemas informaticos.

Informar sobre las actividades académicas y extracurriculares, sea que se realicen de forma
independiente o en colaboracion con terceros.

Gestionar el relacionamiento con los grupos de interés como pueden ser estudiantes, padres de
familias, docentes, directivos, proveedores, comunidad académica, autoridades, visitantes,
entidades acreditadoras, exalumnas, entre otros grupos de interés.

Informar sobre los procesos de apertura, evaluacion, seleccién, admision y matricula de las
potenciales estudiantes y familias interesadas en hacer parte del MARYMOUNT.

Comunicar a los grupos de interés, a través de canales tradicionales y/o virtuales, lo relativo a las
actividades académicas, extracurriculares, culturales, sociales, publicas, legales y/o servicios
vinculados a la actividad principal antes descrita.

Cumplir y/o exigir las obligaciones y/o compromisos derivados de las relaciones, contractuales o
no, existentes con sus grupos de interés.

Desplegar hacia sus grupos de interés actividades de responsabilidad social institucional.
Gestionar la seguridad de las personas, bienes y activos de informacion en poder de la
organizacion.

Propender por un clima de convivencia respetuoso en el ambito educativo.

Cumplir con las disposiciones legales aplicables a la institucion educativa.

Compartir la informacioén con aquellos terceros que de forma necesaria o en virtud de un interés
legitimo necesitan tratar datos personales de alguno de los grupos de interés para ejecutar una
actividad académica y/o extracurricular.
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En cada proceso institucional, y acorde con los datos personales recolectados y tratamiento a realizar, en
el respectivo aviso de privacidad se informaran de forma previa las finalidades particulares; nombre o
razén social y datos de contacto del responsable o encargado del tratamiento, y si el tratamiento se
efectuaré por un encargado (caso en el que tal encargado estara bajo la direccion del MARYMOUNT), los
derechos que le asisten al titular y los mecanismos dispuestos por el MARYMOUNT para dar a conocer la
Politica de Tratamiento de Datos Personales.

Asi mismo, cumpliendo las normas vigentes, se informa que los datos personales podran ser tratados
directamente y/o a través de terceros, en condicidn de encargados del tratamiento de datos, en centro de
datos ubicados dentro o fuera de Colombia, en territorios como Estados Unidos, Europa, Latinoamérica u
otros territorios.

Términos de la Politica de Cookies

Aviso de Cookies

Utilizamos cookies propias y de terceros para mejorar tu experiencia, para ello es necesario comprender
tus preferencias y habitos de navegacion. Al navegar en nuestro sitio estas aceptando los términos de
uso y el tratamiento de tu informacion personal. Si deshabilitas las cookies es posible que algunas
funcionalidades no estén disponibles.

Cookies
Son necesarias para facilitar la navegacion y mejorar la experiencia de usuario que se almacenan en el
dispositivo del usuario.

Tipos de Cookies
Hemos dispuesto Cookies propias y de terceros, las cuales facilitan el inicio de sesion, el registro,
almacenamiento de los productos seleccionados, seguridad, gestion de la identidad y agil
transaccionalidad.

Datos y Personalizacion de la experiencia

Este portal web propende por crear una experiencia personal mediante el analisis de tus preferencias en
nuestro sitio, lo que permite mantenerte informado sobre nuestras actividades y uso de los servicios
dispuestos a través de Internet.

Datos anonimos recolectados

Nuestro sitio recopila cierta informacién de forma automatica, ya que la direccién IP es reconocida por
los servidores. Es importante darte tranquilidad e informarte que no identificamos usuarios por su nombre
ni almacenamos datos de contacto de manera automatica. Solo recolectaremos y trataremos la
informacion que directamente nos suministres para identificarte cuando asi lo determines.
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Transacciones
La informacién de tus transacciones econémicas, de realizarse esta, se hace de modo seguro, por tanto,
estos datos son protegidos de manera rigurosa, los cuales no son recolectados mediante Cookies.

Uso de datos personales

Recopilamos informacién personal respecto de la navegacion, consulta y uso que efectuan las personas
en nuestro portal web con el fin de conocer la manera como se relacionan con nuestro portal. También
podemos utilizar esta informacidn para personalizar su experiencia de navegacién en nuestro sitio web.
Es posible que se compartan informacidén con terceras partes que sean anunciantes y/o aliados de
algunas actividades que comuniquemos y/o publicitemos a través de nuestro portal web.

Navegacion Anonima

Los navegadores dan la opcion de navegar de manera anénima, sin embargo, es posible que algunas
Cookies puedan ser persistentes y/o necesarias para navegar en nuestro portal. Navegar de modo
anénimo puede afectar la funcionalidad de nuestro portal.

Deshabilitacion de las Cookies

Las Cookies pueden ser desactivadas, averigua en la seccion “ayuda” de su navegador como desactivar
los Cookies. Al deshabilitar las Cookies es posible que algunas de las funcionalidades de nuestro sitio no
estén disponibles o bien puede suceder que deterioren los tiempos de respuestas. En caso de que ello
ocurra y deseas habilitarlos, averigua en la seccion “ayuda” de su navegador como activar los Cookies.

Divulgacion a terceros
Es posible que terceros proveedores y/o aliados accedan a tus datos para mejorar tu experiencia y
suministrarte informacion y/o publicidad segun tus preferencias y habitos.

Es posible que compartamos informacion con autoridades nacionales y/o internacionales cuando estas
lo soliciten; o que decidamos usar la informacion recolectada para investigar conductas ilegales que
infrinjan la ley nacional o internacional.

Sitios webs de terceras personas

Nuestro sitio web puede contener enlaces a otros portales web. Nuestra Politica de Privacidad solo aplica
en este ambito. En caso de dirigirse a través de estos enlaces a sitios de terceros debera consultar alla
los términos aplicables. Los sitios de terceros son los responsables de su propio entorno, asi como
nosotros lo somos de este.

Conservacion de los datos
Podremos conservar la informacion dejada al navegar, sin embargo, como usuario pueden configurar tu
navegador para borrar cookies.
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Cambios en la politica de privacidad y cookies

La dinamica de los negocios digitales, asi como el estado del arte puede dar lugar a realizar cambios en
la Politica de Privacidad y en los términos de uso de esta pagina. Cuando ocurran velaremos por
notificarlos. La navegacién en nuestro portal cuanto esto ocurra implica una conducta inequivoca que
acepta estas modificaciones o cambios.

PROCEDIMIENTOS PARA QUE LOS TITULARES PUEDAN EJERCER EL DERECHO DE HABEAS DATA

En cumplimiento de las normas sobre proteccion de datos personales, el MARYMOUNT presenta los
procedimientos y requisitos minimos para que los Titulares de los datos puedan ejercer los derechos a
conocer, actualizar, rectificar y suprimir informacion o revocar la Autorizacion:

Para la radicacion y atencion de su solicitud le solicitamos suministrar la siguiente informacion:

- Nombre y apellidos del Titular.

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Titular y, en su caso, de la persona que lo
representa, asi como del documento acreditativo de tal representacion.

- Peticidn en que se concreta la solicitud de acceso o consulta, si es el caso.

- Descripcidon de los hechos y peticion en que se concreta la solicitud de correccion,
supresién o revocacion, si es el caso

- Direccion para notificaciones, fecha y firma del solicitante.

- Documentos acreditativos de la peticion formulada, cuando corresponda.

Solicitudes de acceso y consulta: Una vez recibida, el MARYMOUNT, resolvera la peticion en un plazo
maximo de diez (10) dias hébiles contados a partir de la fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere
posible atender la consulta dentro de dicho término, se informara al interesado, expresando los motivos
de la demoray sefialando la fecha en que se atendera su consulta, la cual en ningln caso podra superar
los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término. Estos plazos estén fijados en el
articulo 14 de la LEPD.

Solicitudes de correccion, supresion o revocacion: Si la informacién requerida para la solicitud resulta
incompleta, se requerira al interesado dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la recepcién de
ésta para que subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que
el solicitante presente la informacion requerida, se entendera que ha desistido de la solicitud.

Una vez recibida la informacién de la solicitud completa, se incluird en la base de datos una leyenda que
diga “reclamo en trdmite” y el motivo de éste, en un término no mayor a dos (2) dias hébiles. Dicha leyenda
debera mantenerse hasta que el reclamo sea decidido. El MARYMOUNT, resolvera la peticion de consulta
en un plazo maximo de quince (15) dias habiles contados a partir de la fecha de recibo de ésta. Cuando
no fuere posible atender al reclamo dentro de dicho término, se informara al interesado los motivos de la
demoraYy la fecha en que se atendera su reclamo, la cual en ningulin caso podra superar los ocho (8) dias
habiles siguientes al vencimiento del primer término.
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Una vez agotado el tramite de reclamo, el Titular o causahabiente podra elevar su solicitud ante la
Superintendencia de Industria y Comercio.

DERECHOS Y DEBERES EN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
Derechos de los Titulares.

Los titulares de los datos de caracter personal contenidos en bases de datos que reposen en archivos y/o
sistemas de informacion del MARYMOUNT, tienen los derechos descritos en este apartado en
cumplimiento de las garantias fundamentales consagradas en la Constitucién Politica y la ley. Estas
facultades pueden ser ejercidas por sus titulares, representante legales o legitimos interesados.

El ejercicio de estos derechos sera gratuito e ilimitado por parte del titular del dato personal, sin perjuicio
de disposiciones legales que regulen el ejercicio de los mismos.

El ejercicio del Habeas Data, expresado en los siguientes derechos, constituye una potestad
personalisima y corresponderan al titular del dato de manera primigenia o sus representantes legales,
salvo las excepciones de ley.

Derecho de Acceso: Este derecho comprende la facultad del titular del dato de obtener toda la
informacion respecto de sus propios datos personales, sean parciales o completos, del tratamiento
aplicado a los mismos, de la finalidad del tratamiento, la ubicacion de las bases de datos que contienen
sus datos personales y sobre las comunicaciones y/o cesiones efectuadas respecto de ellos, sean estas
autorizadas o no.

Derecho de actualizacion: Este derecho comprende la facultad del titular del dato de actualizar sus datos
personales cuando estos hayan tenido alguna variacion.

Derecho de rectificacion: Este derecho comprende la facultad del titular del dato de modificar los datos
que resulten ser inexactos, incompletos o inexistentes.

Derecho de cancelacion: Este derecho comprende la facultad del titular del dato de cancelar sus datos
personales o suprimirlos cuando sean excesivos, no pertinentes o el tratamiento sea contrario a la
normatividad vigente, salvo en aquellos casos contemplados como excepciones por la ley o
contractualmente pactados en contrario.

Derecho ala revocatoria del consentimiento: El titular de los datos personales tiene el derecho de revocar
el consentimiento o la autorizacion que habilita al MARYMOUNT para un tratamiento con determinada
finalidad, salvo en aquellos casos contemplados como excepciones por la ley o contractualmente
acordados en contrario.

Derecho de oposicion: Este derecho comprende la facultad del titular del dato de oponerse al tratamiento
de sus datos personales, salvo los casos en que tal derecho no proceda por disposicion legal o por
vulnerar intereses generales superiores al interés particular. El MARYMOUNT, con base en los legitimos
derechos que argumente el titular del dato personal, tomara la decisién pertinente.
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Derecho a presentar quejas y reclamos o a ejercer acciones: El titular del dato personal tiene derecho a
presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio, o la entidad que fuera competente, quejas y
reclamos, asi como las acciones que resultaren pertinentes, para la proteccion de sus datos. Previo a ello
podra haber agotado el ejercicio de su derecho frente al MARYMOUNT conforme a la ley 1581 de 2012.

No obstante, la Superintendencia de Industria y Comercio —SIC- como autoridad competente en materia
de Proteccion de Datos Personales, podra iniciar investigaciones de oficio o con ocasién de quejas
presentadas por el titular del dato personal.

Derecho a otorgar autorizacion para el tratamiento de datos: En desarrollo del principio del
consentimiento informado, el titular del dato tiene derecho a otorgar su autorizacién, por cualquier medio
que pueda ser objeto de consulta posterior, para tratar sus datos personales en el MARYMOUNT.

De manera excepcional, esta autorizacién no sera requerida en los siguientes casos:

a) Cuando sea requerida por entidad publica o administrativa en cumplimiento de sus funciones
legales, o por orden judicial.

b) Cuando se trate de datos personales relacionados con el registro civil de las personas

c) En casos de emergencia médica o sanitaria.

d) Cuando sea tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines histéricos, estadisticos o
cientificos.

e) Cuando se trate de informacion que pueda ser accedida en aplicacién de laley 1712 de 2014 sobre
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

En estos casos, si bien no se requiere de la autorizacion del titular, si tendran aplicacion los demas
principios y disposiciones legales sobre proteccion de datos personales.

DEBERES DE LOS TITULARES, RESPONSABLES Y ENCARGADOS.
Deberes del Titular del Dato Personal

a) Suministrar informacion veraz y fidedigna para efectos de garantizar el cumplimiento del
principio de calidad o veracidad de la informacion.

b) Mantener actualizada la informacién personal que el MARYMOUNT requiera para cumplir con
las finalidades originadas en la ley, en una relacién contractual o en desarrollo de su actividad
institucional.

c) Informar al MARYMOUNT cualquier inconformidad en relaciéon con el tratamiento de su
informacion personal, para que esta investigue una potencial irregularidad en el cumplimiento
del régimen de proteccion de datos personales.

d) Poner en conocimiento del MARYMOUNT cualquier sospecha de violaciéon de una medida de
seguridad que pueda comprometer sus datos personales.

e) Proteger los datos personales de terceros que sean parte de la comunidad educativa.

f) Las demas que establezca la ley, el contrato o la relacién existente con MARYMOUNT.
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Deberes de MARYMOUNT.

Cuando MARYMOUNT asuma la calidad de responsable del tratamiento de datos personales bajo su
custodia, debera cumplir los siguientes deberes, sin perjuicio de las demas disposiciones previstas en la
ley y en otras que rijan su actividad:

a) Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de Habeas Data.

b) Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la presente Norma, copia o soporte de la
respectiva autorizacion otorgada por el titular o evidenciar la conducta inequivoca o accién del
titular que expresa esta.

c) Informar debidamente al titular sobre la finalidad de la recoleccion y los derechos que le asisten
por virtud del consentimiento otorgado o autorizacion legal que habilite el tratamiento.

d) Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

e) Garantizar que la informacién que se suministre al encargado del tratamiento sea veraz,
completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

f) Actualizar la informacion, comunicando de forma oportuna al encargado del tratamiento, todas
las novedades respecto de los datos que previamente le haya suministrado y adoptar las demas
medidas necesarias para que la informacién suministrada a este se mantenga actualizada.

g) Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al encargado del
tratamiento.

h) Suministrar al encargado del tratamiento, segun el caso, Unicamente datos cuyo tratamiento
esté previamente autorizado de conformidad con lo previsto en la ley.

i) Exigir al encargado del tratamiento en todo momento respeto a las condiciones de seguridad y
confidencialidad de la informacion del titular.

j)  Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en esta Normay en la
ley.

k) Adoptar las politicas, normas, procedimientos e instructivo para garantizar el adecuado
cumplimiento de la ley y en especial, para la atencion de consultas y reclamos. El

MARYMOUNT cumple con esta obligacion a través de la adopcién de la Politica de Tratamiento
de Datos Personales, esta Norma que las desarrolla y demas instrumentos normativos que la
complementan.

) Informar al encargado del tratamiento la circunstancia de que determinada informacién se
encuentra en discusioén por parte del titular, una vez se haya presentado la reclamacion y no haya
finalizado el tramite respectivo.

m) Informar a solicitud del titular sobre el uso realizado en relacién con sus datos.

n) Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten violaciones a los cédigos
de seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion de los titulares.

o) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y
Comercio.
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p) Suscribir los acuerdos de confidencialidad o contratos que regulen la relacion contractual o legal
originada en el régimen de proteccion de datos personales.

q) Adoptar un programa de gestion integral de proteccidn de datos personales basados en riesgo,
como lo indica la guia de responsabilidad demostrada de la SIC.

r)  Cumplir con lo dispuesto por la ley y la autoridad de control en relacion con el Registro Nacional
de Bases de Datos.

Deberes de los encargados del tratamiento de datos personales.

Cuando el MARYMOUNT o cualquiera de los destinatarios de esta Norma, asuma la calidad de encargado
del tratamiento de datos personales bajo su custodia, debera cumplir los siguientes deberes, sin perjuicio
de las demas disposiciones previstas en la ley y en otras que rijan su actividad:

a) Garantizar al titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de Habeas Data.

b) Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

c) Realizar oportunamente la actualizacion, rectificacion o supresién de los datos en los términos
de la ley.

d) Actualizar la informacion reportada por los responsables del tratamiento dentro de los cinco (5)
dias habiles contados a partir de su recibo.

e) Tramitar las consultas y los reclamos formulados por los titulares en los términos sefalados en
esta Normay en la ley.

f) Adoptar las politicas, normas, procedimientos e instructivo para garantizar el adecuado
cumplimiento de la ley y en especial, para la atencion de consultas y reclamos.

g) Registrar en la base de datos la leyenda "RECLAMO DE HABEAS DATA EN TRAMITE" en relacién
con la informacién personal que se discuta o cuestione por los titulares, acorde con la forma en
que se regule en la ley.

h) Insertar en la base de datos la leyenda "INFORMACION SOBRE HABEAS DATA EN DISCUSION
JUDICIAL" una vez notificado por parte de la autoridad competente sobre procesos judiciales
relacionados con el tratamiento del dato personal.

i) Abstenerse de circular informacién que esté siendo controvertida por el titular y cuyo bloqueo
haya sido ordenado por la Superintendencia de Industria y Comercio o por otra autoridad
competente.

j) Permitir el acceso a la informacién Unicamente a las personas que pueden tener acceso a ella.

k) Informar al responsable y/o a la Superintendencia de Industria y Comercio cuando se presenten
violaciones a los “Cddigos de Seguridad” y existan riesgos en la administracién de la informacion
de los titulares.

[) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y
Comercio.

Pag 13



m) Suscribir los acuerdos de confidencialidad o contratos que regulen la relacién contractual o legal

originada en el régimen de proteccion de datos personales.

n) Adoptar un programa de gestion integral de proteccién de datos personales basados en riesgo,

como lo indica la guia de responsabilidad demostrada de la SIC.

0) Cumplir con lo dispuesto por la ley y la autoridad de control en relacién con el Registro Nacional

de Bases de Datos.

Deberes comunes de Responsables y Encargados del tratamiento.

Ademas de los deberes antes descritos en cabeza del MARYMOUNT y de cualquiera otra persona que
asuma su condicién de responsable o encargado del tratamiento, de manera complementaria asumiran
los siguientes deberes cualquiera que sea su condicion:

Aplicar las medidas de seguridad conforme la clasificacion de los datos personales que trata el
MARYMOUNT.

Adoptar procedimientos de recuperacion de desastres aplicables a las bases de datos que
contengan datos personales, cuando la informacion se trate a través de sistemas informaticos.
Adoptar procedimientos de respaldo o backup de la base de datos que contienen datos
personales.

Auditar de forma periodica el cumplimiento de esta Norma por parte de los destinatarios de la
misma.

Gestionar de manera segura las bases de datos que contengan datos personales.

Aplicar esta Norma sobre proteccion de datos personales en armonia con la “Politica de
Tratamiento de Datos Personales”.

Llevar un registro central de las bases de datos que contengan datos personales que comprenda
el historial desde su creacién, tratamiento de la informacion y cancelacion de la base de datos, y
demas informacion exigida por la ley para el registro nacional de bases de datos.

Gestionar de manera segura el acceso a las bases de datos personales contenidos en los sistemas
de informacion, en los que actie como responsable o encargado del tratamiento.

Disponer de un procedimiento para gestionar los incidentes de seguridad respecto de las bases
de datos que contengan datos personales.

Regular en los contratos con terceros el acceso a las bases que contengan datos de caracter
personal.
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Permanencia de las bases de datos

Las bases de datos en las que se registraran los datos personales tendran una vigencia igual al tiempo
en que se mantenga y utilice la informacién para las finalidades descritas en esta politica. Una vez se
cumpla(n) esa(s) finalidad(es) y siempre que no exista un deber legal o contractual de conservar su
informacion, sus datos seran eliminados de nuestras bases de datos.

Vigencia de la Politica de Tratamiento de Datos Personales

La presente politica rige a partir del 24 de marzo de 2022
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